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УТВЕРЖДЕНО
приказом министерства
образования и молодежной
политики Ставропольского края

от 06 октября 2016 г. № 1100-пр
ПОРЯДОК
прохождения процедуры визирования и подписания проектов соглашений, заключаемых Правительством Ставропольского края, по вопросам               образования и молодежной политики


1. Проект соглашения, заключаемого Правительством Ставропольского края по вопросам, относящимся к компетенции министерства образования и молодежной политики Ставропольского края (далее соответственно – проект соглашения, министерство) проходит процедуру полистного визирования и подписания в министерстве.

2. Руководитель структурного подразделения министерства в рамках своей компетенции назначает ответственного исполнителя за проведение процедуры полистного визирования, подписание проекта соглашения, получение подлинника соглашения и направление его в отдел правового обеспечения  министерства (далее  соответственно – структурное подразделения, ответственный исполнитель).
3. Ответственный исполнитель визирует проект соглашения у руководителя отдела структурного подразделения и регистрирует его в журнале регистрации соглашений, заключаемых Правительством Ставропольского края по вопросам образования и молодежной политики (далее – журнал регистрации), ответственность за ведение которого возложена на отдел правового обеспечения министерства. 
4. Ответственный исполнитель в день регистрации проекта соглашения в журнале регистрации передает его в отдел правового обеспечения министерства для проведения правовой экспертизы и полистного визирования.
Отдел правового обеспечения министерства в течение одного рабочего дня проводит экспертизу проекта соглашения на соответствие законодательству Российской Федерации и Ставропольского края, после чего возвращает завизированный проект соглашения ответственному исполнителю.

5. Ответственный исполнитель передает проект соглашения в отдел бухгалтерского учета и контроля министерства.
Отдел бухгалтерского учета и контроля министерства в течение одного рабочего дня проводит проверку проекта соглашения в части реквизитов, после чего возвращает завизированный проект соглашения ответственному исполнителю.
6. Ответственный исполнитель передает проект соглашения в финансово-экономический отдел (при наличии в проекте соглашения финансовых вопросов).
Финансово-экономический отдел министерства в течение одного рабочего дня проводит экспертизу проекта соглашения на соответствие бюджетному законодательству Российской Федерации и Ставропольского края, после чего возвращает завизированный полистно проект соглашения ответственному исполнителю.
7. Ответственный исполнитель в течение одного дня передает проект соглашения, завизированный структурным подразделением, отделом правового обеспечения министерства,  отделом бухгалтерского учета и контроля министерства, финансово-экономическим отделом министерства, на согласование заместителю министра, курирующему структурное подразделение, заместителю министра, курирующему вопросы финансирования, министру.
8. После прохождения процедуры согласования проекта соглашения в министерстве ответственный исполнитель (в случае необходимости) в течение одного дня направляет проект соглашения в орган исполнительной власти Ставропольского края, в сферу ведения которого входят вопросы, предлагаемые к регулированию проектом соглашения (далее – орган исполнительной власти).
9. Ответственный исполнитель оперативно направляет проект соглашения, завизированный органом исполнительной власти, в министерство финансов Ставропольского края (при наличии в проекте соглашения финансовых вопросов), а затем в государственно-правовое управление Губернатора Ставропольского края и Правительства Ставропольского края для прохождения процедуры согласования и в управление делопроизводства и архива Правительства Ставропольского края для подписания проекта соглашения в соответствии с пунктами 83, 84 Регламента аппарата Правительства Ставропольского края, утвержденного постановлением Правительства Ставропольского края от 19 февраля 2008 г. № 20-п.
8. После подписания проекта соглашения в Правительстве Ставропольского края ответственный исполнитель направляет проект соглашения другой стороне (другим сторонам).
9. После подписания соглашения всеми сторонами ответственный исполнитель в течение трех месяцев передает подлинник подписанного соглашения в отдел правового обеспечения министерства.

10. Отдел правового обеспечения министерства в течение трех дней регистрирует соглашение в журнале регистрации и направляет подлинник подписанного соглашения в управление делопроизводства и архива Правительства Ставропольского края.
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